
  

 دستورالعمل

 و عشایریروستایی ویژه زنان کسب و کار  کارآفرینی و  آموزش

 1402در سال 

 

 :مقدمه ❖

های خرد با رویکرد اشتغال عشایری و روستایی زنان اقتصادی کارهای و کسب توسعه و بهبود راستای در     

 در زمینه مهارت و دانش ارتقای و آموزش به اکاره و کسباین  صاحبان نیاز به توجه با نیز وو خانگی 

ای سه مرحله فرایندیک ، این دفتر اقدام به تهیه یک برنامه آموزشی در قالب کار و کسب بهینه مدیریت

 یاندازقبل از راه یهاآموزشمدیریت کسب و کار در سه فاز شامل )های آموزشی مرتبط با دوره .نموده است

و )متوسطه( بهبود و توسعه کسب و کار جهت  تیفعال یاجرا نی، ح)مرحله عمومی و مقدماتی( کسب و کار

 . است ) پیشرفته( نموده خرد یبه صاحبان کسب و کارهاهای تخصصی کارآفرینی و بازاریابی آموزش

و عشایری در سطح  ییکسب و کار زنان روستا تیریمد یآموزشدستورالعمل »تحت عنوان  حاضر فایل     

نیاز  به توجه با تا رودو از همکاران استانی و شهرستانی انتظار می گردیدهها تهیه برای همه استان «مقدماتی

های بر حسب سرفصلرا کسب و کار مرتبط با کارآفرینی و توسعه های های انجام شده، آموزشسنجی

 .  است شده تهیه هااستان نیازسنجی و مشارکت با برنامه این .نمایند ارائهتهیه شده  آموزشی

 : اهداف ❖

 هدف اصلی

زنان روستایی و عشایری علاقمند به  تمامیهای عمومی و مقدماتی به اول، ارائه آموزش مرحلههدف اصلی در

 اندازی و یا ایجاد کسب و کار خرد و خانگی است.راه

 اهداف اختصاصی:

 زنان روستایی در مدیریت کسب وکار  مهارت و دانش سطح ارتقاء و توانمندی توسعه ➢

 به توجه با و عشایری روستاییهای خرد وکار کسبهای مرتبط با ایجاد و توسعه ارائه آموزش ➢

  استان هر در موجود مزیت و امکانات ها،اولویت ها،ظرفیت



 عشایری  و روستایی زنان خرد اعتبارات صندوقارائه آموزش به زنان روستایی و عشایری عضو  ➢

 آشنا نمودن مخاطبان با مفاهیم مرتبط با کارآفرینی و کسب و کار خانگی ➢

 

 انتخاب مخاطب: های شاخص ❖

 نهیزم که دارای به کارآفرینی علاقمند اعتبارات خرد( )ترجیحا عضو صندوق یریو عشا ییزنان روستا تمامی

 و کشاورزی هستندمختلف کسب وکار  یهادر حوزه تیفعال

 هیکنندگان اولشرکت یبرا یهیجلسه توج کیاست  ازین ،یآموزش یهادوره یبرگزارنکته: قبل از  •

 نیمخاطب دیشوند. الزاما با یو جهت حضور در دوره معرف ییشناسا زه،یبرگزار شود و زنان مستعد و با انگ

 .ندیهر سه دوره شرکت نمادر انتخاب شده 

مشخص شده  استانهر  ، به تفکیکدفتر یها بر اساس برنامه ابلاغآموزش زانیتعداد مخاطبان و م •

 است.

 فرایند اجرا  ❖

 

 هابه شهرستاناز طریق مدیریت هماهنگی ترویج استان و ارسال دستورالعمل رسانی اطلاع -

 وشهرستان های مورد نظر در با هدف شناسایی و انتخاب پایلوت یا پایلوت تشکیل جلسه شهرستانی -

  برنامهبرای اجرای  اعلام آمادگی

)اگر چنانچه در شهرستان مربی یا مدرس قابل شناسایی و معرفی مدرسین و مربیان کارآفرینی  -

مدیریت در غیر این صورت مربی از طریق و تاییدی وجود دارد به مدیریت ترویج معرفی شود 

 (شناسایی و معرفی شود ،استانهماهنگی ترویج کشاورزی 

 شناسایی و انتخاب زنان روستایی و عشایریجهت  .کنندگان اولیهجلسه توجیهی با شرکتبرگزاری  -

)ترجیحا از زنان روستایی و عشایری عضو  توانمند و دارای زمینه فعالیت و ایجاد کسب و کار

 صندوق اعتبارات خرد باشند(

جلسه این هدف از اشد. چون بجلسه توجیهی الزامی میبرگزاری نکته: همکاران گرامی توجه داشته باشید 

 .باید در هر سه کارگاه آموزشی حضور داشته باشنداین مخاطبین  زیرا .است و ثابتعلاقمند  نیمخاطب ییشناسا
 

بر اساس  در سه جلسه مجزا ،عمومی و مقدماتی کارآفرینی و کسب و کار هایکارگاه برگزاری -

 .شده اعلامهای سرفصل



)تکمیل شامل:  به منظور تهیه بانک اطلاعاتی و مستندسازی های آموزشیثبت اطلاعات دوره -

(، کنندگانفرم مشخصات شرکتتکمیل  ها،فرم مشخصات دوره)تکمیل  شامل گیریول گزارشاجد

 عکس، فیلم و...(

 ،یکشاورز یهابخشریدر ز های آنهاها و توانمندیظرفیت بر اساس برتر کنندگانشرکت یبندگروه -

) در کسب و کار  یتخصص یهادورهسایر از  مندیمعرفی و بهرجهت  و... یاتو خدمدستی  عیصنا

 (آموزشی فاز دوم و سوم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شهرستان جلسه در سطح تشکیل 

 مقدماتی کارآفرینی و مدیریت کسب و کارعمومی و های برگزاری دوره

 ساعت( 6)در سه دوره آموزشی هر دوره به مدت 

آموزشی کارآفرینی و توسعه  برنامهابلاغ ابلاغ

 کسب و کار 

 هابه شهرستانرسانی به از طریق مدیریت هماهنگی ترویج استان ارسال و اطلاع

 

 یو خدمات ییروستا عیصنا ،یکشاورز یهابخشریکسب وکارها در ز یبندگروه

 بعدی آموزش( ) جهت معرفی و شرکت در فازهای 

 جلسه توجیهی اولیه برای زنان روستایی و عشایریبرگزاری 

 فرایند اجرا



 ی اجرابندزمان ❖

 به شرح جدول زیر  (1402ها از ابتدای دی ماه تا پایان اسفند ماه سال جاری )مدت زمان اجرای این آموزش

 باشد.می

 

 1402زمان اجرا در سال  شرح عملیات ردیف

 اسفند بهمن دی آذر

کشاورزی  جیترو یهماهنگ تیریمد قیاز طرها شهرستانبه  یرساناطلاع  1

 استان 

*    

     تشکیل جلسه در سطح شهرستان  2

    * شناسایی و معرفی مدرسین و مربیان کارآفرینی   3

   *  برگزاری جلسه توجیهی   4

   *  (و کسب و کار ینیمقدمات کارآفر)اول  برگزاری دوره  5

  *   (کیسطح  ییکسب و کار روستا تیریمد) برگزاری دوره دوم  6

 *    (کیسطح  یابیبازار یهابازار و مهارت تیریمد) برگزاری دوره سوم  7

های آموزشی و مستندسازی ) تکمیل جدول ثبت اطلاعات دوره  8

 کنندگان، عکس، فیلم و...(گیری، فرم مشخصات شرکتگزارش

در طول اجرا ) از ابتدا تا 

 انتها(

 های آنهاها و توانمندیظرفیت کنندگان برتر بر اساسشرکتی بندگروه  9

معرفی و جهت  ی و...و خدماتدستی  عیصنا ،یکشاورز یهابخشریدر ز

) در فاز دوم و سوم کسب و کار  یتخصص یهادورهسایر از  مندیبهر

 آموزشی(

بعد از برگزاری سومین 

 دوره

کشاورزی زنان روستایی های ارسال گزارش نهایی به دفتر توسعه فعالیت  10

 و عشایری

بعد از برگزاری سومین 

 دوره

 

 

 

 

 

 

 



 های آموزشیدوره سرفصل ❖

 

 

 آموزش کسب و کار و کارآفرینی ویژه زنان روستایی و عشایری کارگاه فاز اول : سر فصل 

 طول دوره هاسرفصل کارگاهعنوان 
و  ینیمقدمات کارآفر

 کسب و کار
 کسب و کار تیریمد یاصول و مبان •

کسب و کار مفهوم  ،کیست کارآفرین ،چیست کارآفرینیتعریف مفاهیم ) •

 (و خرد یخانگ

 )از ایده تا کسب و کار( نوآوری و خلاقیت تعریف •

 موفق کارآفرین یکهای و مهارت خصوصیات •

 کسب و کار یاندازمراحل راه •

  ییروستا نانیتجارب زنان کارآفر •

 در کارآفرینی اجتماعی و فردی هایفرصت و هاچالش •

 کی)ساعته  6دوره  1
 روز(

کسب و کار  تیریمد
 کیسطح  ییروستا

 (ی)مقدمات

 مقیاس متوسط و کوچک کارهای و کسب مدیریتمفهوم  •

  تولیدی محصولات توسعه و وریفرآ تولید، استراتژی •

 و کار کسب هایمدل بررسی •

 روستایی کار و کسب توسعه و بهبود ایجاد، راهبردهای •

 موثر ارتباط هایمهارتفنون مذاکره و    •

 و کسب در منافع اشتراک و همکاری هایشبکه ایجاد و توسعهآشنایی با  •

 روستایی کارهای

 کی)ساعته  6دوره  1
 روز(

بازار و  تیریمد
 یهامهارت

سطح  یابیبازار
 )مقدماتی( کی

 یابیبازار، بازار میمفاه •

  بازار به ورود هایروش و هااستراتژی با آشنایی •

 شناسایی نیازهای بازار و طراحی محصول  •
 بازاریابی هایروش و اصول •

 کسب و کار آنلاین •
 ها ها و فرصتبازار دیجیتال چالش •

 کوچک  هایبنگاه در تبلیغات هایروش •

 کی)ساعته  6دوره  1
 روز(

 

 

 

 



 مستند سازی ❖

 

o جهت تهیه بانک ، گیری بر اساس فرمت تهیه شده توسط دفترهای گزارشتکمیل جدول

 اطلاعاتی

o (1)جدول های برگزارشدهلیست مشخصات دوره 

o (2)جدول کنندگانلیست مشخصات شرکت 

o  عکس )در حین اجرای دوره، بنر و شناسنامه دوره در عکس وجود داشته باشد، با کیفیت و

 واضح باشد(

o ( دقیقه( و با  به صورت فیلم کوتاه )چند هااز روند اجرای دوره در صورت امکان فیلمفیلم

 کیفیت(

 

 گزارش عملکرد: جداول  ❖

 

 برگزار شده ـ مشخصات دوره 1جدول 

تاریخ  مکان اجرا عنوان دوره ردیف

اجرای 

 دوره

طول دوره 

 )ساعت(

تعداد 

کنندگان شرکت

 )نفر(

 مشخصات مدرس

نام و نام  روستا شهرستان

 خانوادگی

رشته 

 تحصیلی

شماره 

 تماس
          
          
          
          

 

 

 

 

 



 

 ـ مشخصات افراد شرکت کننده در دوره2جدول شماره 

 

                                عنوان دوره:  

 تاریخ اجرا:                                                     روستا:                                     شهرستان:  مکان :

                               نام و نام خانوادگی مدرس: 

ف
دی

ر
 

 عنوان

 دوره

تاریخ اجرای  مکان اجرا

 دوره

نام و نام 

خانوادگی 

 کنندهشرکت

 فعالیت نوع روز/ ماه/سال تولد کد ملی شماره تماس

 روستا شهرستان

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 نام و نام خانوادگی تایید کننده:       ناظر دوره:                                                                                            نام و نام خانوادگی         

 امضاء                                        امضاء:                                                                                                             
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