
جهادكشاورزي، مديريت وبرنامه ريزي كشور و مديركل ثبت اسناد و امـلاك همـان اسـتان محـول مـي      

  گردد.

لحاظ شرايط آيين نامه و شيوه نامه هاي ابلاغي كارگروه استان نسبت به بررسي مدارك درحوزه استان با 

توسط معاون حقوقي و امورمجلس رييس جمهور و مراتب ذيل اقدام و نتيجه را همراه با مدارك لازم به 

  دفتر معاونت حقوقي و امورمجلس رييس جمهور براي ارائه به هيئت وزيران ارسال مي نمايد:

به انضمام اعلام قطعي حدود اربعه برروي نقشـه عمـومي    تعيين وضعيت جغرافيايي محدوده موردنظر– 1

  منطقه با طرح تفضيلي شهر مربوط 

مالكيت قطعي ( شش دانگ ) دولت براراضي و املاك پيشـنهادي بـراي واگـذاري (قبـل از تـاريخ       – 2

  درخواست)

 تطبيق موضوعي وضعيت حقوقي مترتب برمحـدوده اراضـي درخواسـتي ، از جملـه وجـود معـادن ،       – 3

ذخاير كاني ، حقوقي عرفي و متصوره دامداران ، صاحبان نسق و عشاير ، منـاطق معينـه محـيط زيسـت و     

  "مسايل زيست محيطي و غيره

  پرويز داودي

  معاون اول رييس جمهور

  

) قانون تنظيم 69) ماده  (8اصلاحيه شيوه نامه رسيدگي به اختلافات موضوع تبصره (

   1380بخشي از مقررات مالي دولت مصوب 



به منظور فراهم آوردن زمينه هاي فعاليت موثر و امكان برنامه ريزي براي سنوات آتي ، كليه دسـتگاه   -1

هائي كه ملك در اختيار آنهابه لحاظ ضرورت هاي اوايـل انقـلاب اسـلامي وجنـگ تحميلـي در اختيـار       

رين مقـام  بـا امضـاي وزيـر يـا بـالات     دستگاههاي ديگري قرار گرفته تقاضاي رسيدگي خـود را  

(در صورت تقويض اختيار از سـوي  اجرايي دستگاههاي مستقل و يامعاون اداري و مالي دستگاه 

وزير يا بالاترين مقام اجرايي) ، ظرف شش ماه از تاريخ صدور اين شيوه نامـه بـه دفتـر كميسـيون مسـتند      

ان خيابان پاسـتور)  سازي و تعيين بهره بردار(واقع درمعاونت حقوقي و امور مجلس رياست جمهوري تهر

  ارسال دارند .

سازمانها ، مؤسسات و شركت هاي وابسته بـه وزارتخانـه هـا بايـد تقاضـاي خـود را از طريـق         -1تبصره 

بالاترين مقام اجرايي با امضاي وزيـر يـا معـاون اداري و مـالي وي (در صـورت تقـويض اختيـار) ارسـال         

  نمايند.

دراين شيوه نامه دستگاه هايي هستند كه زيرنظر يكـي از قـواي   منظور از دستگاه هاي مستقل  -2تبصره 

 سه گانه قرار داشته و وابسته به وزارتخانه اي نباشند .

دستگاه هاي ياد شده ، توضيحات  و يا ملاحظات اضافي براطلاعات مندرج  در تقاضـانامه را   -3تبصره

  ضميمه تقاضانامه ارسال نمايند.

و  تقاضـانامه پيوسـت  براي رسيدگي كميسيون بايـد منضـم بـه فـرم      متصرف پيشينتقاضاي دستگاه  -2

ماه) به طور كامل ارائه يا ظـرف  6مدارك درخواست شده در آن باشد تقاضاهايي كه درمهلت ياد شده (

در  متصـرف فعلـي  قابل رسيدگي دركميسيون نبوده ولي مراتب با درخواست  رفع نقص نشوداين مدت 

  رار خواهد گرفت .جريان تصميم گيري كميسيون ق



پس از وصول فرم اطلاعاتي مذكور در بند قبل خلاصـه پرونـده توسـط كارشـناس مسـئول در دفتـر        -3

كميسيون تهيه شده و جهت حصول اطمينان از كامل بودن اطلاعات اظهارشده فرم اطلاعاتي تكميل شده 

اداره كـل امـوال دولتـي    حسب مورد به دستگاه هاي ستادي ذيربط (سازمان ثبت اسناد و امـلاك كشـور   

وزارت امور اقتصادي و دارايي سازمان مديريت و برنامه ريزي و وزارت مسـكن و شهرسـازي و وزارت   

جهاد كشاورزي) و دستگاه متصرف فعلي ارسال خواهد شد . دستگاه هاي موضوع اين بند مكلفند ظرف 

ارسال نمايند . درصورت عدم وصول روز نظرات خود را از طريق نماينده تام الاختيار عضو كميسيون  15

  نظريه در مهلت ياد شده مراتب به عنوان تاييد اطلاعات مندرج در تقاضا نامه تلقي مي شود .

كارگروه پس از ارزيابي اطلاعات و تكميل آن ، عنداللزوم تقاضاي دستگاه توسط دفتر كميسيون به  -4

دو هفتـه در مـورد نيـاز دسـتگاه      ظرف حـداكثر محل وقوع ملك ، ارسال مي گردد تـا  استاني 

. نظر كار گروه استاني كه با امضاي استاندار بـه كميسـيون اصـلي    متقاضي رسيدگي و اظهار نظر شود 

اعلام مي گردد در مورد تشخيص نياز يا عدم نياز متصرف پيشين مبنـاي تصـميم گيـري كميسـيون قـرار      

  خواهد گرفت .

روه استاني ، گزارش پرونده همراه بـا مسـتندات آن توسـط    پس از اخذ و كنترل اطلاعات ونيز كارگ -5

كارشناس مسئول در دفتر كميسيون تنظيم و حداقل دو هفته قبل از طرح در جلسه براي اعضاي كميسيون 

  ارسال خواهد شد .

رسيدگي به هر درخواست با دعوت از نمايندگان دستگاه هاي متصرف كنوني و متصرف پيشـين بـه    -6

عدم حضور نمايندگان اين دو دستگاه مانع از رسـيدگي و صـدور حكـم توسـط     ي عمل مي آيد ول

  . كميسيون نخواهد شد



ادهـا و نيروهـاي مسـلح زيرنظـر     رسيدگي كميسيون به اختلاف هايي كه يكي از اطراف آنهـا   -7

منوط به موافقت معظم له است . در صورت وصول موافقت مقام معظم رهبـري   مقام معظم رهبري باشد

  ) به دستگاه ها اعلام خواهد شد .2راتب براي ارسال تقاضانامه هاي موضوع بند (م

درمواردي كه متصرف فعلي با راي كميسيون مكلف به تخليه ملك مي گردد اما از تخليـه ملـك در    -8

ظرف مهلت مقرر استنكاف مي ورزد ارزش روز ملك به درخواست دفتـر كميسـيون حسـب مـورد؛ در     

توسـط وزارت  حدوده شهر و حريم و حوزه اسـتحفاظي ، شـهركها ، شـهرهاي جديـد     اراضي و املاك م

توسط و اراضي خارج ازمحدوده قانوني و حوزه استحفاظي شهرها و شهركهاي جديد  مسكن و شهرسازي

تعيين و بـه كميسـيون اعـلام مـي گـردد . دفتـر كميسـيون مراتـب را بـه سـازمان            وزارت جهاد كشاورزي

مديريت و برنامه ريزي كشور ابلاغ مي نمايد تا نسبت بـه جابجـايي اعتبـارات وفـق مقـررات مـذكور در       

  ) قانون تنظيم بخشي ازمقررات مالي دولت اقدام نمايد .69) ماده  (8تبصره (

دفتر كميسيون مامور ابلاغ و پي گيري اجراي آراء صادره و اعمال ضـمانت هـاي عـدم اجـراي آراء      -9

د . كليه دستگاه ها و به ويژه سازمان مـديريت و برنامـه ريـزي  كشـور و سـازمان ثبـت اسـناد و        خواهد بو

) ، 69) مـاده  ( 7املاك كشور مكلفند آراء و تصميمات كميسيون را به اجرا گذارند. به موجب تبصـره ( 

  . عدم اجراي احكام صادره توسط كميسيون در حكم تصرف غيرمجازدر اموال دولتي تلقي مي گردد

) 69) مـاده  ( 8كميسيون موضوع تبصـره (  22/1/1386اين شيوه نامه در نه بند وسه تبصره درجلسه مورخ 

) اصلاح و جايگزين شيوه نامه موضوع ابلاغيـه  1380قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت (مصوب 

  معاون حقوقي و امور مجلس رئيس جمهور مي گردد .  18/1/1381مورخ  52421شماره 

  

  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  بسمه تعالي

  شيوه نامه)2(موضوع بند  1380) قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب 69) ماده  (8تقاضاي رسيدگي موضوع تبصره (

 سازمان متقاضي :  –الف 

  مشخصات ملك مورد تقاضا :  -ب

  بخش ثبتي :                    حوزه ثبتي : –اصلي پلاك ثبتي :          فرعي از :            -١

  نشاني ملك : -٢

  استان :                 شهرستان :                     خيابان :                     پلاك :        (كروكي ضميمه شود )

                                                                                وضعيت سند :  -٣

  تصوير سند مالكيت ضميمه شود در                                                                                          

  صورت موقوفه بودن عرصه سند           □داراي سند مالكيت      □درجريان ثبت      □فاقد سابقه ثبتي    

  مالكيت اعيان ومجوز انتقاع                                                                                         

  از موقوفه ارائه شود                                                                                         

  شماره صفحه :      شماره دفتر املاك :                                                                                           

  نحوه تملك : -۴

    □خريداري      با سند عادي 

  ذكر شود ............    □ساير موارد       □اهدايي      □با سند رسمي                   



  تعيين نوع ملك : -۵

  ساير :            □مسكوني         □تجاري       □ كاربري :              اداري 

 مساحت عرصه .............................(مترمربع)              مساحت اعيان : ..................(مترمربع)

  مشخصات متصرف كنوني -ب

  نام دستگاه يا واحد متصرف -١

  دليل تصرف ونوع استفاده  -٢

 تاريخ تصرف  -٣

 دلايل نياز متصرف پيشين (توسط متصرف پيشين تكميل شود) : -ت

  سابقه –ث 

  ) ١٢شماره و تاريخ نامه ارسالي به كميسيون تبصره ( □خير □) دارد : بلي  ١٢آيا سابقه طرح دعوي دركميسيون تبصره (

و منجxxر بxه صxدور راي قطعxي شxده باشxxد ،      ) قxوانين بودجxه سxالهاي قبxل مطxرح     ١٢(توجxه : چنانچxه قxبلا" در كميسxيون موضxوع تبصxxره (     

  موضوع مجددا" قابل طرح در كميسيون نمي باشد) 

  شماره پرونده:         □آيا سابقه طرح دعوي درمحاكم دادگستري دارد : بلي  -٢

  شماره و تاريخ حكم :                                                                            

  (در صورت صدور حكم همراه تصويري از حكم)                                                                          

   □خيــر                                                               

   □واست معوضدرخ                    □تقاضاي متصرف پيشين :              تخليه ملك    –ج 

  نام ونام خانوادگي  مقام مسئول :

 سمت :                                                                        امضاء :                       تاريخ :

 اهد بود .مقام مجاز معرفي شده) يابالاترين مقام اجرايي دستگاه مستقل متقاضي و يا معاون اداري و مالي ايشان (در صورت تقويض اختيار) معتبر خوارسال اين درخواست با تاييد وزير (يا 

  شيوه نامه مستند سازي اموال غيرمنقول دستگاه هاي اجرايي

  ان و اصلاحات آن)هيأت وزير 16/7/1381هـ مورخ  27211/ت 33980( موضوع  تصويب نامه شماره 

  

  تشكيل ستاد مستند سازي اموال غيرمنقول  –الف 

به منظور فراهم آوردن امكان نظارت بر اجراي آيين نامه و اخذ گزارش از دستگاهها ، ستاد مركـزي   -1

مستند سازي اموال غيرمنقول دستگاه اجرايي زير نظر وزير و يا بالاترين مقام اجرايي دستگاههاي مسـتقل  

ي گردد . ستاد مركزي مي تواند د رصورت ضرورت نسبت به تشكيل ستاد فرعي مستند سازي تشكيل م

  در شركت ها و موسسات وابسته خود اقدام نمايد .



) 7در هر صورت ، مسئوليت اجراي آيين نامه و ايـن شـيوه نامـه و برقـراري ارتبـاط بـا كميسـيون مـاده  (        

بـر عهـده سـتادهاي     "هيـأت وزيـران صـرفا    16/7/1381مورخ  ه 27211/ت 33980تصويب نامه شماره 

  مركزي يادشده خواهد بود .

منظور از دستگاه هاي مستقل در اين شيوه نامه دستگاه هايي هستند كه وابسته به وزارتخانه يا  -1تبصره 

  سازمان ديگري نباشند .

) در دست اجـراء  درمورد اموال غيرمنقول طرح هاي عمراني (تملك دارايي هاي سرمايه اي  -2تبصره 

  ستاد ياد شده د ردستگاه مجري طرح مسئوليت فوق را بر عهده خواهد داشت .

  ) آيين نامه مستند سازي در اموال غير منقول:1ب ) ترتيب اجراي ماده  (

) آئين نامه (راجع به اراضي كه فاقد سند يا سابقه ثبتي بوده و توسط دستگاه هـا در  1در اجراي ماده ( -1

بنا شده است ) دستگاه ها موظفند به هنگام مراجعه به ادارات ثبت براي اجـراي بنـد (د) مـاده     آن احداث 

هيات وزيران و اصلاحيه هاي بعدي آن ) گـواهي صـادره از    1371) آيين نامه اموال دولتي (مصوب 26(

مقـرر   سوي اداره كل اموال دولتي وزارت اموراقتصادي و دارايـي را (كـه بـر اسـاس دسـتورالعمل هـاي      

  توسط اين اداره كل تنظيم مي شود) ارائه نمايند .

) آيين نامـه امـوال دولتـي ، اسـناد هزينـه اي بايـد لحـاظ        26براي صدور گواهي بند (د) ماده  ( –تبصره 

  گردد .

ستادهاي مركزي مكلفند حداكثر ظرف شش ماه از تاريخ ابلاغ اين شيوه نامه گـزارش اجـراي مـاده      -2

را به كميسيون ارسال نموده و نسخه اي از آن را در اختيار ذي حسـاب ذيـربط قـرار دهنـد     ) آيين نامه 1(



.چنانچه پس از انقضاي مدت مزبور ذي حساب رونوشت گزارش را دريافت ننموده باشد ، مكلف است 

  مراتب را براي تمهيدات آتي به كميسيون اعلام نمايد .

به موجب قانون  ملي، دولتي يا موات اعـلام شـده انـد ،    درمواردي كه دستگاه اجرايي در اراضي كه  -3

  احداث بنا نموده باشد ، صدور سند مالكيت تابع مقررات مربوطه خواهد بود .

  ) آيين نامه مستندسازي اموال غيرمنقول : 2ج ) ترتيب اجراي ماده  (

بـه  مسـتحدثاتي اسـت                 ) آيين نامه (با توجه به عبـارت احـداث شـده باشـد) نـاظر      2بند (الف) ماده  ( -1

در اراضـي غيـر دولتـي احـداث      10/4/1380هـ مورخ  18232/ت 15525كه قبل از تصويب نامه شماره 

شده و هنوز زمين آن به تملك قطعي دولت در نيامده است . بنـد يـاد شـده بـه هـيچ وجـه مجـوز ايجـاد         

و دسـتگاه هـا قبـل از تملـك قطعـي       مستحدثات جديد در آينده بر روي اراضي تملك نشده نمي باشـد 

  اراضي مجاز به هزينه براي ايجاد مستحدثات در آن نمي باشند .

اين بند ناظر به مواردي است كه سند مالكيت عرصه موجود بوده اما سند به نام غيردولت صادر شده باشد 

.  

خذ گواهي آخـرين  در مواردي كه در سند  نام رژيم سابق درج شده است ، دستگاه مكلف است با ا -2

بهره بردار از اداره كل اموال دولتي وزارت امور اقتصادي و دارايي، به واحد ثبتـي ذيـربط مراجعـه كنـد.     

  واحد ثبتي  ياد شده ، نسبت به تعويض سند و تغيير نام رژيم سابق دردفتر املاك اقدام خواهد نمود .

اداره كل اموال دولتي بوده اسـت اداره مزبـور   در اختيار  "بديهي است چنانچه اصول اين گونه اسناد قبلا

در اختيـار اداره   "نسبت به صدور گواهي ياد شده اقدام خواهد نمود و چنانچه اصول اين گونه اسناد قبلا

  مذكور نبوده است . پس از در اختيار گرفتن سند ، اقدام به صدور معرفي نامه فوق الذكر مي نمايد .



تفكيكـي ) الزامـي    –كيت و محدوده مورد تصرف (با ارائـه نقشـه ثبتـي    تطبيق مساحت سند مال تبصره :

  است .

) اين 2ستادهاي مركزي مستند سازي دستگاه هاي اجرايي مكلفند اجراي بندهاي (الف و ب) ماده  ( -3

  آيين نامه را مستمرا (شش ماه يك بار) به دفتر كميسيون ارائه نمايند .

  ) آيين نامه مستند سازي اموال غيرمنقول : 3اجراي ماده (د) ترتيب 

) آيين نامه دستگاه در اختيار دارنده ملك مكلف است با مراجعـه بـه   3براي اجراي بند (الف) ماده  ( -1

) آيين 26اداره كل اموال دولتي وزارت امور اقتصادي و دارايي و دريافت گواهي موضوع بند (د) ماده  (

تي به اداره ثبت مراجعه نموده با ارائه سند مالكيت و گواهي مزبور درخواست اصلاح سـند  نامه اموال دول

  نمايد .

اداره ثبت بر اساس گواهي فوق الذكر نسبت بـه درج نـام آخـرين دسـتگاه بهـره برداربـه عنـوان نماينـده         

  دولت، در صفحه ملاحظات سند اقدام مي نمايد .

ريد ملك توسط وزارتخانه ها و موسسـات دولتـي بايـد در تنظـيم     دفاتر اسناد رسمي درموارد خ تبصره :

سند، خريداررا دولت جمهوري اسلامي ايران درج و دستگاه بهره بردار را به عنـوان نماينـده دولـت ، در    

  سند ذكر نمايند .

در كليه مواردي كه دستگاه استفاده كننده تغيير مـي كنـد (در خصـوص وزارتخانـه هـا و موسسـات        -2

در صـفحه   ") نيازي به انتقال رسـمي و محضـري نيسـت و بـا رعايـت ضـوابط فـوق الـذكر صـرفا          دولتي

ملاحظات سند نام دستگاه بهره بردار درج مي شود. تغييرات بعدي دستگاه بهره بـردار نيزبـه همـين نحـو     

  درسند ثبت خواهد شد .



ينده دولـت) مسـئول انجـام اقـدمات     درموارد تغيير بهره بردار، دستگاه بهره بردار جديد (به عنوان نما -3

لازم براي اداره ، نگهداري و پاسخگويي به دعاوي احتمالي و ديگر پيگيري هاي لازم نسبت به آن ملك 

مي باشد . از اين رو كليه اطلاعات و سوابق مربوط به آن ملك (شامل ادعاهاي احتمالي مطروحـه راجـع   

  ف قبلي به دستگاه بهره بردار جديد تحويل گردد .به آن و اسناد آنها) بايد از طرف دستگاه متصر

اگر در تعيين بهره بردار اموال موضوع اين آيين نامه اختلاف حادث شد موضوع به ترتيـب مقـرر در    -4

  شيوه نامه تعيين بهره بردارحل و فصل خواهد شد .

ي مسكن و زمين) و ) آيين نامه وزارت مسكن و شهرسازي (سازمان مل3براي اجراي بند (پ) ماده  ( -5

نسبت به تفكيك زمين ها و اجـراي قـوانين و مقـررات     "وزارت جهاد كشاورزي حسب مورد بايد ابتدائا

  اقدام نموده و سپس اقدام به انتقال نمايند .

  ) آيين نامه : 4هـ ) ترتيب اجراي ماده  (

بـه نـام دولـت صـادر      دركليه مواردي كه اموال غيرمنقول در تصرف دولت است ولي هنوز سند مالكيت

نشده است رعايت مقررات مربوط به اموال دولتي الزامي است و عدم وجود سند مالكيـت بـه نـام دولـت     

مجوز رعايت نكردن مقررات مربوط به اموال دولتي نمي باشد و مـواردي چـون فـروش و واگـذاري آن     

  واهد بود .اموال نيز تابع مقررات مربوط به اموال دولتي و آيين نامه حسب مورد خ

  ) آيين نامه 5ز) ترتيب اجراي ماده  (

) دستگاه بهره بردار بايد به تعداد لازم تصوير مصدق ازسند اموال غير منقول مورد 5در اجراي ماده  ( -1

 20استفاده خود را تهيه و نسخه اي از آن را در اختيار ذي حساب دستگاه قرارداده واصل سـند را ظـرف   

  ل دولتي وزارت اموراقتصادي و دارايي ارسال نمايد .روز به اداره كل اموا



ماه فرم هاي پيوست در مورد اموال غيرمنقول در اختيار خود  3دستگاه هاي بهره بردار مكلفند مدت  -2

  تكميل نموده به اداره كل اموال دولتي وزارت اموراقتصادي ودارايي ارسال دارند .

  چ) مقررات كلي : 

مكلفند اصول كليه اسنادي كه دراجراي اين شيوه نامه صادر مي شود را به اداره دستگاه هاي اجرايي  -1

  كل اموال دولتي وزارت امور اقتصادي و دارايي تحويل دهند .

) قـانون تنظـيم   6) ماده  (9وزارت امور اقتصادي و دارايي (اداره كل اموال دولتي) با توجه به تبصره ( -2

، اقدامات لازم جهت اجرايي شـدن ترتيبـات مقـرر در آيـين     1380بخشي ازمقررات مالي دولت مصوب 

  نامه و اين شيوه نامه را انجام خواهد داد .

) قانون ياد شده عدم رعايت ترتيبات مقرر دخل و تصرف غيـر مجـاز   69) ماده  (7به موجب تبصره ( -3

  در اموال دولتي تلقي مي گردد .

معـاون حقـوقي و    12/11/1381مـورخ   57374لاغيه شماره اين شيوه نامه جايگزين شيوه نامه موضوع  اب

  امور مجلس رئيس جمهور مي گردد .

  بسمه تعالي

اصلاحيه شيوه نامه  تغيير بهره بردار و واگذاري  حق استفاده و واگذاري  بلاعوض 

  ) و تبصره هاي آن69اراضي  و املاك  موضوع ماده (

  ):69ير ماده (الف) چگونگي تغيير بهره بردار ،موضوع قسمت اخ


